
Comune di Messina

Concorso pubblico per soli esami per l’assunzione, 
con contratto di lavoro a tempo pieno e indeterminato, 

di cinquanta unità di personale da inquadrare 
nella categoria C, posizione economica C1 

Profilo Professionale Istruttore Amministrativo

PRESELEZIONE 
PROVA 03

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©



i quartieriA

le Città metropolitaneB

le unioni di ComuniC

Ai fini del d.lgs. 267/2000 e s.m.i., si intendono per Enti locali tutti i seguenti, TRANNE:1 EC0001

12 membriA

30 membriB

20 membriC

In base al d.lgs. 267/2000 e s.m.i., nei Comuni con popolazione inferiore a tremila abitanti, il Consiglio comunale è
composto, oltre che dal Sindaco, da:

2 EC0002

le previsioni di competenza e di cassa del primo esercizio del periodo consideratoA

le previsioni di competenza e di cassa di tutti gli esercizi del periodo consideratoB

le sole previsioni di competenza del primo esercizio del periodo consideratoC

In base al d.lgs. 267/2000 e s.m.i., il bilancio di previsione finanziario degli Enti locali comprende:3 EC0003

La riscossioneA

L’impegnoB

L'accertamentoC

In base al d.lgs. 267/2000 e s.m.i., nell’ambito della gestione del bilancio degli Enti locali, qual è la seconda fase di
gestione dell'entrata?

4 EC0004

se si tratta di un'unità abitativa classificata nella categoria catastale A/8A

se si tratta di un'unità abitativa classificata nella categoria catastale A/2B

sempreC

In base alla legge 160/2019, il possesso dell’abitazione principale costituisce presupposto dell’applicazione
dell’IMU:

5 EC0005

il possesso o la detenzione a qualsiasi titolo diA

la proprietà diB

la proprietà o il possesso diC

In base alla legge 147/2013, il presupposto della TARI è ... locali o aree scoperte, a qualsiasi uso adibiti, suscettibili
di produrre rifiuti urbani.

6 EC0006

all’INA e all’AIREA

al CNSDB

all’INA e al CNSDC

In base al d.l. 179/2012, come convertito in legge e s.m.i., l’ANPR subentra:7 EC0007
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Sì, lo èA

No, occorre un’apposita delega del SindacoB

No; in caso di impedimento del Sindaco occorre nominare un nuovo ufficiale di stato civileC

In base al d.P.R. 396/2000, chi, a norma di legge, sostituisce il Sindaco è ufficiale dello stato civile?8 EC0008

commercio al dettaglioA

commercio all'ingrossoB

forma speciale di venditaC

In base al d.lgs. 114/1998, l'attività svolta da chiunque professionalmente acquista merci in nome e per conto
proprio e le rivende al consumatore finale è:

9 EC0009

inferiore all’annoA

inferiore al semestreB

settimanaleC

In base al Regolamento per il rilascio delle concessioni per l’occupazione di spazi e aree pubbliche del Comune di
Messina, le occupazioni temporanee hanno durata:

10 EC0010

L'insieme delle attività finalizzate alla registrazione di protocollo e alla classificazione, organizzazione, assegnazione e
reperimento dei documenti amministrativi formati o acquisiti dalle Amministrazioni, nell'ambito del sistema di
classificazione d'archivio adottato

A

L'insieme delle risorse di calcolo, degli apparati, delle reti di comunicazione e delle procedure informatiche utilizzati
dalle Amministrazioni per la gestione dei documenti

B

Un particolare tipo di firma elettronica qualificata basata su un sistema di chiavi asimmetriche a coppia, una pubblica e
una privata, che consente al titolare tramite la chiave privata e al destinatario tramite la chiave pubblica,
rispettivamente, di rendere manifesta e di verificare la provenienza e l'integrità di un documento informatico o di un
insieme di documenti informatici

C

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., quale delle seguenti alternative corrisponde alla definizione di "gestione dei
documenti"?

11 EC0011

SìA

No, occorre servirsi dei procedimenti elencati nel d.P.R.B

Per gli atti è ammesso qualsiasi procedimento; per i documenti occorre servirsi dei procedimenti elencati nel d.P.R.C

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., le copie autentiche, totali o parziali, di atti e documenti possono essere ottenute
con qualsiasi procedimento che dia garanzia della riproduzione fedele e duratura dell'atto o documento?

12 EC0012

Sì, oppure possono accettare la dichiarazione sostitutivaA

Solo in casi specificamente elencati dal d.P.R.B

Sono tenuti solo se l’interessato, producendo la dichiarazione sostitutiva, ne fa richiestaC

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., i gestori di pubblici servizi sono tenuti ad acquisire d'ufficio le informazioni
oggetto delle dichiarazioni sostitutive di cui all’articolo 46 (dichiarazioni sostitutive di certificazioni)?

13 EC0013
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fornire informazioni sul collegamento esistente tra ciascun documento ricevuto dall'amministrazione e i documenti dalla
stessa formati nell'adozione dei provvedimenti finali

A

garantire il rispetto del principio di proporzionalitàB

facilitare la decertificazioneC

In base all'art. 52 del d.P.R. 445/2000 e s.m.i., il sistema di gestione informatica dei documenti deve:14 EC0014

il proprio nome e cognomeA

il proprio nome, cognome ed etàB

il proprio nome, cognome e indirizzoC

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., nelle legalizzazioni di firma, il pubblico ufficiale legalizzante deve indicare, tra
l’altro:

15 EC0015

deve essere formata contestualmente all’adozione della decisione dell’AmministrazioneA

non è prevista dalla normativaB

non deve mai essere formata contestualmente all’adozione della decisione dell’AmministrazioneC

In merito all’adozione degli atti amministrativi, la motivazione:16 EC0016

tutti i soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del documento richiesto, che dall'esercizio
dell'accesso vedrebbero compromesso il loro diritto alla riservatezza 

A

tutti i soggetti che hanno sottoscritto l'istanzaB

tutti i soggetti che si sono opposti all'adozione del provvedimentoC

A norma della legge 241/1990, i controinteressati nel procedimento amministrativo sono:17 EC0017

democraticoA

rappresentativoB

lavoristaC

In base al d.lgs. 33/2013, la trasparenza dei dati e documenti detenuti dalle Pubbliche Amministrazioni concorre ad
attuare il principio:

18 EC0018

alla sicurezza nazionaleA

al regolare svolgimento dell'attività amministrativaB

nessuna delle altre alternative è correttaC

L'accesso generalizzato di cui all'art. 5, comma 2, del d.lgs. 33/2013 è rifiutato se il diniego è necessario per evitare
un pregiudizio concreto alla tutela di interessi pubblici inerenti:

19 EC0019
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al Responsabile della prevenzione della corruzioneA

al SindacoB

alla Giunta, che adotta con delibera un apposito regolamentoC

Il compito di definire le procedure appropriate per selezionare e formare i dipendenti destinati a operare in settori
di attività particolarmente esposti alla corruzione spetta:

20 EC0020

può subire anche una sanzione disciplinareA

è licenziato senza preavviso, in ogni casoB

non può subire alcuna conseguenzaC

In caso di commissione, all'interno dell'Amministrazione, di un reato di corruzione accertato con sentenza passata
in giudicato, il Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza:

21 EC0021

i dati personali ottenuti da un trattamento tecnico specifico relativi alle caratteristiche fisiche, fisiologiche o
comportamentali di una persona fisica che ne consentono o confermano l'identificazione univoca, quali l'immagine
facciale o i dati dattiloscopici

A

i soli dati personali attinenti alla salute fisica o mentale di una persona fisicaB

i soli dati personali attinenti al nome e cognomeC

Ai fini del GDPR, per "dati biometrici" si intende:22 EC0022

secondo le norme del Regolamento (UE) 2016/679A

secondo le direttive impartite dalla Commissione europeaB

sulla base di un piano unitario approvato ogni cinque anni a livello europeoC

Ai sensi dell'articolo 1 del d.lgs. 196/2003, il trattamento dei dati personali avviene, tra l'altro:23 EC0023

Sì, a determinate condizioni e purché siano precisati nel bando di gara o nell'invito in caso di procedure senza bando o
nel capitolato d'oneri

A

No, maiB

Sì, liberamenteC

In base all'art. 100 del d.lgs. 50/2016, le stazioni appaltanti possono richiedere requisiti particolari per l'esecuzione
del contratto?

24 EC0024

esecutivoA

definitivoB

di fattibilità tecnica ed economicaC

In accordo all'articolo 23 del d.lgs. 50/2016, il piano di manutenzione dell'opera deve essere allegato al progetto:25 EC0025
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No, lo vieta espressamente il citato articoloA

Dipende dall'importo del contratto da aggiudicareB

Il Codice dei contratti pubblici non dispone alcunché a riguardoC

Ai sensi dell'art. 30 del Codice dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti possono limitare la concorrenza allo
scopo di favorire o svantaggiare indebitamente taluni operatori economici?

26 EC0026

No, gli appalti pubblici sono a titolo oneroso per definizioneA

Sì, ma dipende dall'oggetto dell'appaltoB

Sì, ma solo con consenso fra privato e AmministrazioneC

Un appalto pubblico può essere stipulato a titolo gratuito?27 EC0027

unico per le fasi di programmazione, progettazione, affidamento ed esecuzioneA

diverso per ciascuna delle tre fasi: progettazione, affidamento ed esecuzioneB

diverso per ciascuna delle quattro fasi: progettazione, affidamento, esecuzione e collaudoC

Ai sensi dell'art. 31 del d.lgs. 50/2016, per ogni singolo intervento da realizzarsi mediante un contratto pubblico, le
stazioni appaltanti nominano un responsabile del procedimento:

28 EC0028

Enti pubblici economiciA

istituzioni educative dello StatoB

Amministrazioni dello StatoC

Il d.lgs. 165/2001, "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche",
si applica a tutti i seguenti soggetti, TRANNE:

29 EC0029

all'informazione all'utenza relativa agli atti e allo stato dei procedimentiA

alla negoziazione dei contratti collettivi e all’assistenza delle Pubbliche Amministrazioni ai fini dell'uniforme
applicazione dei contratti collettivi

B

a effettuare la valutazione del personaleC

In base al d.lgs. 165/2001 e s.m.i., "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle
Amministrazioni Pubbliche", gli uffici per le relazioni con il pubblico provvedono, tra l’altro:

30 EC0030

contenimento dei costi, che non pregiudichi la qualità dei risultatiA

contenimento dei costi, anche se pregiudica la qualità dei risultatiB

costi commisurati al raggiungimento della qualità, anche se pregiudica il principio dell'economicitàC

Ai sensi dell'articolo 3 del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (d.P.R. 62/2013), la gestione di risorse
pubbliche ai fini dello svolgimento delle attività amministrative deve seguire una logica di:

31 EC0031
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deve darne comunicazione al responsabile d'ufficio, salvo che nel caso di adesione a partiti politici o sindacatiA

deve darne comunicazione al dirigente d'ufficio, ma solo nel caso di adesione a partiti politici o sindacatiB

non è tenuto a darne comunicazione se l'attività è senza scopi di lucroC

Secondo l'art. 5 del Codice di comportamento dei dipendenti delle Pubbliche Amministrazioni (d.P.R. 62/2013), il
dipendente pubblico che aderisce a un'associazione i cui ambiti di interessi possano interferire con l'attività
dell'ufficio in cui presta servizio:

32 EC0032

Sì, a opera del dirigente della struttura A

Sì, a discrezionalità dei dirigentiB

Sì, ma solo in circostanze eccezionaliC

Ai sensi del d.P.R. 62/2013, i dipendenti pubblici sono sottoposti a una procedura di valutazione del personale?33 EC0033

dal pubblico ufficiale o dall'incaricato di pubblico servizioA

soltanto dall'incaricato di pubblico servizioB

soltanto dal pubblico ufficialeC

Ai sensi del Codice Penale, il reato di peculato può essere commesso:34 EC0034

Dal pubblico ufficiale o dall’incaricato di pubblico servizioA

Da chiunqueB

Unicamente dal pubblico ufficialeC

Da chi può essere commesso il reato di concussione?35 EC0035

riceve indebitamente, per sé o per un terzo, denaro o altra utilità o ne accetta la promessaA

riceve necessariamente e unicamente denaro per séB

accetta esclusivamente la promessa di denaro o altra utilità, per sé o per un terzoC

Nel delitto di corruzione per l'esercizio della funzione, il pubblico ufficiale:36 EC0036

Turbata libertà del procedimento di scelta del contraenteA

Rifiuto di atti d'ufficio. OmissioneB

Peculato mediante profitto dell'errore altruiC

Si indichi quale tra i seguenti è un delitto dei privati contro la Pubblica Amministrazione.37 EC0037

resistenza a pubblico ufficialeA

oltraggio a pubblico ufficialeB

minaccia a pubblico ufficialeC

Ai sensi dell'art. 337 del Codice Penale, chiunque usi violenza o minaccia per opporsi a un pubblico ufficiale
mentre compie un atto di ufficio o di servizio, commette il reato di:

38 EC0038
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al quale sia impedito nel suo Paese l’effettivo esercizio delle libertà democratiche garantite dalla CostituzioneA

che non abbia riportato condanne penali nel suo PaeseB

che abbia un posto di lavoro stabile in ItaliaC

In base al dettato costituzionale, ha diritto d’asilo nel territorio della Repubblica italiana, secondo le condizioni
stabilite dalla legge, lo straniero:

39 EC0039

alle Regioni la potestà legislativa, salvo che per la determinazione dei principi fondamentali, che deve essere sancita 
dalla legislazione dello Stato

A

allo Stato la potestà legislativa, salvo che per la determinazione dei principi fondamentali, che deve riferirsi
esclusivamente alla salvaguardia delle specificità e dei principi regionali elencati nello statuto regionale

B

nessuna delle altre alternative è correttaC

Secondo quanto afferma la Costituzione italiana, nelle materie di legislazione concorrente tra Stato e Regioni
spetta:

40 EC0040

Enti autonomi con propri statuti, poteri e funzioni secondo i principi fissati dalla CostituzioneA

Enti senza autonomia con propri statuti, poteri e funzioni secondo i principi fissati dalla CostituzioneB

organi costituzionali disciplinati dalla CostituzioneC

I Comuni, le Province, le Città metropolitane e le Regioni sono:41 EC0041

dei pubblici ufficiA

del ParlamentoB

dei rapporti internazionali di cui è parte l'ItaliaC

L’art. 97 della Costituzione italiana impone il principio dell'imparzialità nel funzionamento:42 EC0042

Sì, configurando le apposite opzioniA

No, è possibile avere solo la conferma di letturaB

No, non è possibileC

Usando un software di gestione della posta elettronica come Microsoft Office Outlook, è possibile richiedere
l'avviso di ricezione quando si spedisce un messaggio?

43 EC0043

=B1*B2A

#(B1*B2)B

=[B1*B2]C

In Microsoft Office Excel 2021, quale delle seguenti formule è corretta per moltiplicare i valori delle celle B1 e B2?44 EC0044

mostrare l’aspetto del documento come se fosse una pagina webA

visualizzare il documento con caratteri che facilitano la letturaB

verificare l’aspetto del documento una volta stampatoC

In Microsoft Word, la funzionalità "Layout web" permette di:45 EC0045
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agli organi di governoA

al direttore generale se presente, altrimenti agli organi di governoB

ai soli dirigentiC

In base al d.lgs. 267/2000 e s.m.i., negli Enti locali i poteri di controllo politico-amministrativo spettano:46 EC0046

Certificato medicoA

CittadinanzaB

Appartenenza a ordini professionaliC

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., quale dei seguenti NON è comprovabile con una dichiarazione sostitutiva ai
sensi dell’art. 46?

47 EC0047

debbono avere personalità giuridicaA

non debbono essere necessariamente dotati di personalità giuridicaB

debbono essere istituiti per soddisfare bisogni di carattere contingente aventi anche carattere commercialeC

Ai sensi dell'art. 3 del d.lgs. 50/2016, gli organismi di diritto pubblico per essere qualificati tali:48 EC0048

attinenti all'organizzazione degli ufficiA

afferenti ai rapporti tra i diversi livelli di contrattazioneB

afferenti alla valutazione delle prestazioni ai fini della mobilitàC

In base al d.lgs. 165/2001 e s.m.i., "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle
Amministrazioni Pubbliche", sono ESCLUSE dalla contrattazione collettiva le materie:

49 EC0049

non segnalerà nullaA

segnalerà come errata tutta la fraseB

segnalerà come errata solo la parola "letto" proponendo la sostituzione con "tetto"C

Il correttore ortografico per la lingua italiana di Microsoft Word, analizzando la frase "La gatta sul letto che scotta":50 EC0050
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