
Comune di Messina

Concorso pubblico per soli esami per l’assunzione, 
con contratto di lavoro a tempo pieno e indeterminato, 

di cinquanta unità di personale da inquadrare 
nella categoria C, posizione economica C1 

Profilo Professionale Istruttore Amministrativo

PRESELEZIONE 
PROVA 02
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lo StatoA

le Città metropolitaneB

le Comunità isolaneC

Ai fini del d.lgs. 267/2000 e s.m.i., si intendono per Enti locali tutti i seguenti, TRANNE:1 EB0001

60 membriA

30 membriB

100 membriC

In base al d.lgs. 267/2000 e s.m.i., nei Comuni con popolazione superiore a un milione di abitanti, il Consiglio
comunale è composto, oltre che dal Sindaco, da:

2 EB0002

ad almeno un triennioA

ad almeno un biennioB

ad almeno un quinquennioC

In base al d.lgs. 267/2000 e s.m.i., il bilancio di previsione finanziario degli Enti locali è riferito:3 EB0003

L'accertamentoA

L’impegnoB

La riscossioneC

In base al d.lgs. 267/2000 e s.m.i., nell’ambito della gestione del bilancio degli Enti locali, qual è la prima fase di
gestione dell'entrata? 

4 EB0004

se si tratta di un'unità abitativa classificata nella categoria catastale A/1A

se si tratta di un'unità abitativa classificata nella categoria catastale A/4B

sempreC

In base alla legge 160/2019, il possesso dell’abitazione principale costituisce presupposto dell’applicazione
dell’IMU:

5 EB0005

dell’utilizzatoreA

del gestore del servizioB

dell’utilizzatore e del gestore del servizioC

In base alla legge 147/2013, la TARI è a carico:6 EB0006

nazionaleA

regionaleB

provincialeC

In base al d.l. 179/2012, come convertito in legge e s.m.i., l’ANPR è definito una base di dati di interesse:7 EB0007
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ufficiale del GovernoA

primo cittadinoB

organo del governo comunaleC

In base al d.P.R. 396/2000, il Sindaco è ufficiale dello stato civile in quanto:8 EB0008

commercio all'ingrossoA

commercio al dettaglioB

forma speciale di venditaC

In base al d.lgs. 114/1998, l'attività svolta da chiunque professionalmente acquista merci in nome e per conto
proprio e le rivende ad altri commercianti è:

9 EB0009

non inferiore all’annoA

non inferiore al quinquennioB

vitaliziaC

In base al Regolamento per il rilascio delle concessioni per l’occupazione di spazi e aree pubbliche del Comune di
Messina, le occupazioni permanenti hanno durata:

10 EB0010

L'insieme delle risorse di calcolo, degli apparati, delle reti di comunicazione e delle procedure informatiche utilizzati
dalle amministrazioni per la gestione dei documenti

A

L'apposizione o l'associazione, all'originale del documento, in forma permanente e non modificabile delle informazioni
riguardanti il documento stesso

B

L’insieme delle attività finalizzate alla registrazione di protocollo e alla classificazione, organizzazione, assegnazione e 
reperimento dei documenti amministrativi formati o acquisiti dalle amministrazioni, nell'ambito del sistema di
classificazione d'archivio adottato

C

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., quale delle seguenti alternative corrisponde alla definizione di "sistema di
gestione informatica dei documenti"? 

11 EB0011

Sì, possonoA

Solo di attiB

Solo di documentiC

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., le copie autentiche di atti e documenti possono essere ottenute con un
procedimento che dia garanzia della riproduzione fedele e duratura dell'atto o documento?

12 EB0012

Sì, oppure possono accettare la dichiarazione sostitutivaA

Solo in casi specificamente elencati dal d.P.R.B

Sono tenute solo se l’interessato, producendo la dichiarazione sostitutiva, ne fa richiestaC

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., le Amministrazioni Pubbliche sono tenute ad acquisire d'ufficio le informazioni
oggetto delle dichiarazioni sostitutive di cui all’articolo 46 (dichiarazioni sostitutive di certificazioni)?

13 EB0013
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garantire la corretta e puntuale registrazione di protocollo dei documenti in entrata e in uscitaA

garantire il rispetto del principio di proporzionalitàB

garantire la partecipazione dell’interessato al procedimento amministrativoC

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., il sistema di gestione informatica dei documenti deve:14 EB0014

la data della legalizzazioneA

le circostanze della legalizzazioneB

la ragione della legalizzazioneC

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., nelle legalizzazioni di firma, il pubblico ufficiale legalizzante deve indicare, tra
l’altro:

15 EB0015

Sempre, fatta eccezione per gli atti normativi e per quelli a contenuto generaleA

SempreB

MaiC

Ai sensi della legge 241/1990, in quali casi il provvedimento amministrativo deve essere motivato?16 EB0016

principio generale dell’attività amministrativa al fine di favorire la partecipazione e di assicurarne l’imparzialità e la
trasparenza

A

principio esclusivo dell’attività amministrativa al fine di favorire la partecipazione e di assicurarne efficacia ed efficienzaB

principio accessorio dell’attività amministrativa al fine di favorire la partecipazione e di assicurarne la legittimitàC

Ai sensi dell’articolo 22 comma 2 della Legge n. 241/1990, l’accesso ai documenti amministrativi, attese le sue
rilevanti finalità di pubblico interesse, costituisce:

17 EB0017

Dall'Autorità Nazionale AnticorruzioneA

Dal Dipartimento della Funzione PubblicaB

Dal Consiglio dei MinistriC

Ai sensi del d.lgs. 33/2013, da quale soggetto è adottato il Piano Nazionale Anticorruzione?18 EB0018

è un istituto regolato dal d.lgs. 33/2013A

è consentito solo ove qualora il Sindaco adotti apposito provvedimentoB

è istituito dal d.lgs. 267/2000C

L'accesso civico semplice o generalizzato:19 EB0019

QUESTIONARIO CON TUTTE LE RISPOSTE ESATTE NELL'ALTERNATIVA A pag. 4

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©

Selexi S
rl ©



entro il 31 gennaio di ogni anno, su proposta del Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza,
da parte dell'organo di indirizzo, che ne cura la trasmissione all'Autorità nazionale anticorruzione

A

entro il 31 dicembre di ogni anno, su proposta dei singoli dirigenti competenti per le attività più esposte al rischio, a
opera del Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza, che ne cura la trasmissione all'Autorità 
nazionale anticorruzione

B

entro il 31 marzo di ogni anno, su proposta dei singoli dirigenti competenti per le attività più esposte al rischio, a opera
del Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza, che ne cura la trasmissione il Ministero
dell'Interno

C

In base all'art. 1, comma 8, della legge 190/2012, il Piano triennale per la prevenzione della corruzione deve essere
adottato:

20 EB0020

ispettiviA

coercitiviB

giurisdizionaliC

In base alla legge 190/2012, in relazione alla vigilanza e al controllo sull'effettiva applicazione e sull'efficacia delle
misure adottate dalle Pubbliche Amministrazioni in conformità al loro piano di prevenzione della corruzione,
l'Autorità nazionale anticorruzione esercita poteri:

21 EB0021

determina le finalità e i mezzi di trattamento dei dati personaliA

è nominato dal Garante della PrivacyB

riceve il permesso per effettuare ogni singolo trattamento da parte del Garante della PrivacyC

Ai sensi dell'art. 4 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR), il Titolare del trattamento è il soggetto che:22 EB0022

Sì, è possibileA

No, non è possibileB

Sì, ma solo decorsi dieci anni dalla formazione dell'attoC

In base alla normativa di tutela della privacy, è possibile esercitare il diritto di accesso a documenti amministrativi
in cui si nominano persone fisiche?

23 EB0023

NoA

Sì, in particolare del settore speciale dell'ediliziaB

Sì, ma solo se di importo superiore a 100.000 euroC

Secondo il d.lgs. 50/2016, i lavori per edifici destinati a funzioni pubbliche sono un settore speciale dei contratti
pubblici?

24 EB0024
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La garanzia è progressivamente svincolata a misura dell'avanzamento dell'esecuzione, nel limite massimo dell'80%
dell'iniziale importo garantito, senza necessità di nulla osta del committente, ma con preventiva consegna degli stati di
avanzamento lavori o documenti analoghi, attestanti l'avvenuta esecuzione

A

La garanzia è progressivamente svincolata a misura dell'avanzamento dell'esecuzione, nel limite massimo del 50%
dell'iniziale importo garantito, a condizione che il committente rilasci il nulla osta

B

La garanzia è progressivamente svincolata a misura dell'avanzamento dell'esecuzione, nel limite massimo del 95%
dell'iniziale importo garantito, senza il nulla osta del committente e senza preventiva consegna degli stati di
avanzamento lavori

C

In base alla normativa vigente in materia di lavori pubblici, quali sono le modalità di svincolo della garanzia
definitiva costituita dall'esecutore dei lavori?

25 EB0025

Progetto di fattibilità tecnica ed economica, progetto definitivo e progetto esecutivoA

Solo progetto di fattibilità tecnica ed economica e progetto esecutivoB

Progetto di fattibilità tecnica ed economica e dettagli costruttiviC

In base all'art. 23 del d.lgs. 50/2016, quali sono i livelli di progettazione per gli appalti, per le concessioni di lavori e
per i servizi?

26 EB0026

I contratti di lavoroA

Tutti i contratti nei settori del gas e dell'energia termicaB

I contratti di appalto, forniture o serviziC

Quali, tra i seguenti contratti, sono sottratti all'applicazione del Codice dei contratti pubblici (d.lgs. 50/2016)?27 EB0027

No, lo vieta espressamente il citato articoloA

Dipende dall'importo del contratto da aggiudicareB

Il Codice dei contratti pubblici nulla dispone in meritoC

Ai sensi dell'articolo 30 del Codice dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti possono limitare la concorrenza allo
scopo di favorire o svantaggiare indebitamente taluni operatori economici?

28 EB0028

Enti pubblici economiciA

scuole dello StatoB

RegioniC

Il d.lgs. 165/2001, "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche", si
applica a tutti i seguenti, TRANNE:

29 EB0029

al servizio all'utenza per i diritti di partecipazione di cui al capo III della legge 241/1990 e s.m.i. A

alla negoziazione dei contratti collettivi e all’assistenza delle Pubbliche Amministrazioni ai fini dell'uniforme
applicazione dei contratti collettivi

B

alla gestione del personale C

In base al d.lgs. 165/2001 e s.m.i., "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle
Amministrazioni Pubbliche", gli uffici per le relazioni con il pubblico provvedono, tra l’altro:

30 EB0030
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No, maiA

Sì, qualora ciò possa interferire con lo svolgimento dell'attività dell'ufficioB

Sì, ma è sufficiente una comunicazione verbaleC

Ai sensi del d.P.R. 62/2013, il dipendente è tenuto a comunicare la propria adesione a un partito politico?31 EB0031

alla massima economicità, efficienza ed efficaciaA

nessuna delle altre alternative è correttaB

alla minima economicità, efficacia ed efficienzaC

Secondo l'art. 3 del d.P.R. 62/2013 (Codice di comportamento dei dipendenti pubblici), il dipendente esercita i
propri compiti orientando l'azione amministrativa:

32 EB0032

il dipendente utilizza il materiale o le attrezzature di cui dispone per ragioni di ufficio nel rispetto dei vincoli posti
dall'Amministrazione

A

il dipendente può utilizzare il materiale o le attrezzature di cui dispone per ragioni di ufficio senza particolari vincoli
posti dall'Amministrazione e purché ne abbia cura

B

il dipendente può utilizzare il materiale o le attrezzature di cui dispone per ragioni d'ufficio anche per scopi personali
purché fuori dall'orario di servizio

C

Ai sensi dell'art. 11 del d.P.R. 62/2013 (Codice di comportamento dei dipendenti pubblici):33 EB0033

Il pubblico ufficiale e l'incaricato di pubblico servizioA

Le vittimeB

Solo i pubblici ufficialiC

Ai sensi dell'art. 323 del Codice Penale, quali sono i soggetti attivi dell'abuso d'ufficio?34 EB0034

È il reato commesso dal pubblico ufficiale o incaricato di pubblico servizio, che, avendo per ragione del suo ufficio o
servizio il possesso o comunque la disponibilità di denaro o di altra cosa mobile altrui, se ne appropria 

A

È il reato in cui il pubblico ufficiale, per l'esercizio delle sue funzioni, indebitamente riceva, per sé o per un terzo,
denaro od altra utilità, o ne accetti la promessa

B

È il reato commesso dal pubblico ufficiale che si appropria o distrae, a profitto proprio o di un terzo, denaro o qualsiasi
cosa mobile non appartenente alla P.A. di cui ha il possesso per ragione del suo ufficio

C

Ai sensi dell'art. 314 del Codice Penale, in che cosa consiste il reato di peculato?35 EB0035

commette il reato di peculato mediante profitto dell'errore altruiA

commette il reato di concussioneB

non risponde del reato di peculato, essendosi semplicemente giovato dell'errore altruiC

Se il pubblico ufficiale, nell'esercizio delle sue funzioni, giovandosi dell'errore altrui, ritiene indebitamente per sé
una somma di denaro:

36 EB0036
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del privato contro la Pubblica AmministrazioneA

contro la personalità dello StatoB

contro la fede pubblicaC

In base al Codice Penale, il delitto di violenza o minaccia a pubblico ufficiale rientra tra i reati:37 EB0037

Turbata libertà degli incantiA

Abuso d'ufficioB

Corruzione per un atto contrario ai doveri d'ufficioC

Secondo quanto previsto dal Codice Penale, quale dei seguenti NON è uno dei delitti dei pubblici ufficiali contro la
Pubblica Amministrazione?

38 EB0038

Repubblica democratica fondata sul lavoroA

democrazia fondata sulla libera iniziativa economicaB

Repubblica monocratica fondata sulla CostituzioneC

In base alla Costituzione italiana, l’Italia è una:39 EB0039

esclusiva stataleA

concorrente tra Stato e RegioniB

esclusiva provincialeC

In base al Titolo V della Costituzione italiana, il sistema valutario è materia di legislazione:40 EB0040

godono di poteri e funzioni secondo i principi fissati dalla Costituzione italianaA

non godono di poteri e funzioni di alcun tipoB

godono di poteri e funzioni secondo i principi fissati dal Codice CivileC

I Comuni, le Province, le Città metropolitane e le Regioni:41 EB0041

i pubblici uffici sono organizzati secondo disposizioni di legge, in modo che siano assicurati il buon andamento e
l'imparzialità dell'amministrazione

A

i pubblici uffici sono organizzati secondo regolamenti e circolari, in modo che siano assicurati il controllo territoriale e
l'imparzialità dell'amministrazione 

B

i pubblici uffici sono organizzati secondo le normative del settore, in modo che siano assicurati l'efficienza e
l'imparzialità dell'amministrazione

C

L'organizzazione della Pubblica Amministrazione è disciplinata dall'art. 97, comma 2, della Costituzione che
stabilisce che:

42 EB0042
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Tutti i destinatari del messaggio, sia diretti, sia in copia conoscenza, sia in copia conoscenza nascostaA

Tutti i destinatari del messaggio, sia diretti, sia in copia conoscenza, ma non quelli in copia conoscenza nascostaB

Tutti i destinatari del messaggio diretti, ma non quelli in copia conoscenza o in copia conoscenza nascostaC

Nel ricevere un messaggio di posta elettronica, chi può rispondere al mittente e a tutti i destinatari indicati nel
campo "Cc:"?

43 EB0043

.docxA

.wmvB

.csxC

Qual è l'estensione assegnata di default ai file creati con il programma Microsoft Office Word?44 EB0044

=MEDIA.GEOMETRICA(A1:A10)A

MEDIA.GEOMETRICA(A1:A10)B

:MEDIA.GEOMETRICA(A1:A10)C

Su un foglio di calcolo Microsoft Office Excel sono presenti dei valori sulla colonna A, dalla riga 1 alla riga 10. La
sintassi corretta della funzione per ottenere la media geometrica delle 10 celle è:

45 EB0045

agli organi di governoA

al personale, anche senza qualifica dirigenzialeB

ai dirigentiC

In base al d.lgs. 267/2000 e s.m.i., negli Enti locali i poteri di indirizzo spettano:46 EB0046

Certificato medicoA

ResidenzaB

Iscrizione in elenchi tenuti da pubbliche amministrazioniC

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., quale dei seguenti NON è comprovabile con una dichiarazione sostitutiva ai
sensi dell’art. 46?

47 EB0047

con o senza personalità giuridicaA

esclusivamente dotati di personalità giuridicaB

esclusivamente privi di personalità giuridicaC

Ai sensi dell'art. 3 del d.lgs. 50/2016, il termine "consorzio" si riferisce ai consorzi previsti dall'ordinamento:48 EB0048

le relazioni sindacaliA

i diritti etico-sociali dei lavoratoriB

i diritti politici dei lavoratoriC

In base al d.lgs. 165/2001 e s.m.i., "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle
Amministrazioni Pubbliche", la contrattazione collettiva disciplina:

49 EB0049
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non segnalerà nullaA

segnalerà l'intera frase come errataB

segnalerà come errata solo la parola "gatto" proponendo la sostituzione con "fatto"C

In Microsoft Word, il correttore ortografico per la lingua italiana, esaminando la frase "Il gatto quotidiano":50 EB0050
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