
Comune di Messina

Concorso pubblico per soli esami per l’assunzione, 
con contratto di lavoro a tempo pieno e indeterminato, 

di cinquanta unità di personale da inquadrare 
nella categoria C, posizione economica C1 

Profilo Professionale Istruttore Amministrativo

PRESELEZIONE
PROVA 01
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le RegioniA

le Città metropolitaneB

le Comunità isolaneC

Ai fini del d.lgs. 267/2000 e s.m.i., si intendono per Enti locali tutti i seguenti, TRANNE:1 EA0001

Il PresidenteA

Il ConsiglioB

La GiuntaC

In base al d.lgs. 267/2000 e s.m.i., quale dei seguenti NON è un organo del Comune?2 EA0002

annualmenteA

ogni triennioB

ogni quinquennioC

In base al d.lgs. 267/2000 e s.m.i., gli Enti locali deliberano il bilancio di previsione finanziario:3 EA0003

L’impegnoA

L'accertamentoB

La riscossioneC

In base al d.lgs. 267/2000 e s.m.i., quale delle seguenti NON è una delle fasi di gestione delle entrate del bilancio
degli Enti locali?

4 EA0004

se si tratta di un'unità abitativa classificata nella categoria catastale A/1A

se si tratta di un'unità abitativa classificata nella categoria catastale A/3B

sempreC

In base alla legge 160/2019, il possesso dell’abitazione principale costituisce presupposto dell’applicazione
dell’IMU:

5 EA0005

i costi del servizio di raccolta e smaltimento dei rifiuti A

i costi generali dei servizi comunaliB

i costi degli uffici comunali che si occupano di attività interneC

In base alla legge 147/2013, la TARI è destinata a finanziare:6 EA0006

il Ministero dell'InternoA

il Ministero della GiustiziaB

la Presidenza del ConsiglioC

In base al d.l. 179/2012, come convertito in legge e s.m.i., l’ANPR è istituito presso:7 EA0007
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TuttiA

I Comuni capoluogo di ProvinciaB

I Comuni con più di 10.000 abitantiC

In base al d.P.R. 396/2000, quali sono i Comuni che devono avere un ufficio di stato civile?8 EA0008

nel rispetto dell'ordine temporale della richiestaA

in base all'ordine del valore economico delle richiesteB

procedendo dalle richieste più semplici a quelle più complesseC

In base al d.lgs. 114/1998, il titolare dell'attività commerciale al dettaglio procede alla vendita:9 EA0009

occupazioni permanenti e occupazioni temporaneeA

occupazioni onerose e occupazioni gratuiteB

occupazioni lecite e occupazioni illeciteC

In base al Regolamento per il rilascio delle concessioni per l’occupazione di spazi e aree pubbliche del Comune di
Messina, ai fini della durata dell’atto amministrativo di concessione, si distingue tra:

10 EA0010

L'apposizione o l'associazione, all'originale del documento, in forma permanente e non modificabile delle informazioni
riguardanti il documento stesso

A

L'insieme delle risorse di calcolo, degli apparati, delle reti di comunicazione e delle procedure informatiche utilizzati
dalle amministrazioni per la gestione dei documenti

B

L’insieme delle attività finalizzate alla registrazione di protocollo e alla classificazione, organizzazione, assegnazione e
reperimento dei documenti amministrativi formati o acquisiti dalle amministrazioni, nell'ambito del sistema di
classificazione d'archivio adottato

C

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., quale delle seguenti alternative corrisponde alla definizione di "segnatura di
protocollo"?

11 EA0011

Sì, copie totali o parzialiA

Sì, ma solo copie totaliB

Sì, ma solo copie parzialiC

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., le copie autentiche di atti e documenti possono essere ottenute con un
procedimento che dia garanzia della riproduzione fedele e duratura dell'atto o documento?

12 EA0012

Sì, oppure possono accettare la dichiarazione sostitutivaA

Solo in casi specificamente elencati dal d.P.R.B

Sono tenute solo se l’interessato, producendo la dichiarazione sostitutiva, ne fa richiestaC

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., le Amministrazioni Pubbliche sono tenute ad acquisire d'ufficio le informazioni
oggetto delle dichiarazioni sostitutive di cui all’articolo 47 (dichiarazioni sostitutive dell'atto di notorietà)?

13 EA0013
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garantire la sicurezza e l'integrità del sistemaA

consentire risparmi di spesaB

garantire la partecipazione dell’interessato al procedimento amministrativoC

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., il sistema di gestione informatica dei documenti deve:14 EA0014

il nome e il cognomeA

il nome, il cognome e l’età B

il nome, il cognome, l’età e la professioneC

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., nelle legalizzazioni devono essere indicati ... di colui la cui firma si legalizza.15 EA0015

Il diritto degli interessati di prendere visione ed estrarre copia dei documenti amministrativiA

Il diritto di accesso agli edifici pubblici da parte di qualunque soggettoB

Il diritto di qualunque soggetto di prendere visione ed estrarre copia di qualunque documento amministrativoC

Che cosa si intende per diritto di accesso ai sensi della legge 241/1990?16 EA0016

nella quale la P.A. indica i presupposti di fatto e le ragioni giuridiche che hanno determinato la decisione, in relazione
alle risultanze dell'istruttoria

A

in cui la P.A. indica le norme di legge in base alle quali l'atto è stato adottatoB

nella quale la P.A. indica soltanto gli interessi privati non rilevantiC

Secondo quanto disposto dall'art. 3 della legge 241/1990, nell'atto amministrativo la parte valutativa della
motivazione è la parte: 

17 EA0017

tutti i documenti, le informazioni e i dati oggetto di accesso civico, ivi compresi quelli oggetto di pubblicazione
obbligatoria ai sensi della normativa vigente, sono pubblici e chiunque ha diritto di conoscerli e di fruirne gratuitamente

A

tutti i documenti, le informazioni e i dati oggetto di accesso civico, ivi compresi quelli oggetto di pubblicazione
obbligatoria ai sensi della normativa vigente, sono pubblici e solo alcuni, a richiesta, hanno diritto di conoscerli e di
fruirne gratuitamente

B

tutti i documenti, le informazioni e i dati oggetto di accesso civico, ivi compresi quelli oggetto di pubblicazione
obbligatoria ai sensi della normativa vigente, sono pubblici e chiunque ha diritto di conoscerli, contribuendo alla spesa

C

Secondo i principi della pubblicità e del diritto di conoscibilità disciplinati dall'art. 3 del d.lgs. 33/2013:18 EA0018

può essere attivato nei confronti delle Pubbliche AmministrazioniA

non può essere attivato nei confronti di Enti pubblici economiciB

non può essere attivato nei confronti di ordini professionaliC

L'accesso civico generalizzato di cui al d.lgs. 33/2013:19 EA0019
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l'organo di indirizzo politico individui, di norma tra i dirigenti amministrativi di ruolo in servizio, il Responsabile della
prevenzione della corruzione

A

il Responsabile del nucleo di valutazione individui, di norma tra i dirigenti amministrativi di ruolo in servizio, il
Responsabile della prevenzione della corruzione

B

la figura del Responsabile della prevenzione della corruzione sia soppressaC

La legge 190/2012 prevede che:20 EA0020

obbligatoriamente ogni anno A

obbligatoriamente quando ci sono stati precedenti relativamente a comportamenti corruttori previsti dal PTPCB

obbligatoriamente qualora il Responsabile della prevenzione della corruzione lo ritenga necessarioC

La formazione in materia di anticorruzione in un Ente locale è prevista:21 EA0021

è individuata nel Garante per la protezione dei dati personaliA

non esiste più a livello nazionaleB

verrà successivamente individuata con decretoC

Secondo il d.lgs. 196/2003 e s.m.i., l'Autorità di controllo prevista dal Regolamento 2016/679:22 EA0022

relativa a una persona fisica identificata o identificabileA

atta a rilevare lo stato di salute di un individuoB

atta a rilevare l'orientamento sessuale di un individuoC

L'articolo 4 del Regolamento UE 2016/679 (GdPR) sulla protezione dei dati personali definisce come "dati
personali" qualunque informazione:

23 EA0023

indica le caratteristiche prestazionali, le specifiche funzionali, le esigenze di compensazione e di mitigazione
dell'impatto ambientale, nonché i limiti di spesa dell'infrastruttura da realizzare

A

non deve assicurare il soddisfacimento dei bisogni della collettivitàB

indica esclusivamente i lavori da realizzareC

In accordo all'art. 23 del d.lgs. 50/2016, il progetto di fattibilità (ex progetto preliminare):24 EA0024

appalti riservatiA

appalti a procedura negoziataB

appalti eticiC

In base al Codice dei contratti pubblici (d.lgs. 50/2016), quando le stazioni appaltanti riservano la partecipazione
alle procedure di appalto a operatori economici il cui scopo principale sia l'integrazione di persone con disabilità,
si parla di:

25 EA0025
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Un contratto a titolo oneroso stipulato per iscritto in virtù del quale una o più stazioni appaltanti affidano la
progettazione di fattibilità tecnico ed economica, la progettazione definitiva, la progettazione esecutiva e l'esecuzione
di lavori

A

Un contratto a titolo oneroso stipulato per iscritto in virtù del quale una o più stazioni appaltanti affidano l'esecuzione di
lavori

B

Un contratto a titolo oneroso stipulato per iscritto in virtù del quale una o più stazioni appaltanti affidano la 
progettazione definitiva, la progettazione esecutiva e l'esecuzione di lavori

C

Ai sensi dell'art. 3, lett. uu) del d.lgs. 50/2016, quale affermazione NON è ricompresa nella definizione di
"concessione di lavori"?

26 EA0026

senza previa consultazione di operatori economiciA

a seguito di gara pubblicaB

con la consultazione di più di 5 operatori economiciC

In materia di contratti pubblici, si definisce "diretto" l'affidamento disposto:27 EA0027

dal Direttore dei Lavori oppure dal RUPA

esclusivamente dal Direttore dei LavoriB

esclusivamente dall'AppaltatoreC

Ai sensi dell'art. 102 del d.lgs. 50/2016, il certificato di regolare esecuzione è rilasciato:28 EA0028

Enti pubblici economiciA

Amministrazioni dello StatoB

ARANC

Il d.lgs. 165/2001, "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche",
si applica a tutti i seguenti, TRANNE:

29 EA0029

nell'ambito della propria strutturaA

al di fuori della propria strutturaB

anche associandosi tra loroC

In base al d.lgs. 165/2001 e s.m.i., "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle
Amministrazioni Pubbliche", le Amministrazioni Pubbliche individuano uffici per le relazioni con il pubblico:

30 EA0030

non chiede, né sollecita, per sé o per altri, regali o altre utilitàA

non chiede né sollecita regali o altre utilità per sé, ma può farlo per altriB

può chiedere e sollecitare, per sé o per altri, regali o altre utilitàC

Secondo il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, il dipendente:31 EA0031
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nei rapporti privati, il dipendente non sfrutta, né menziona la posizione che ricopre nell'Amministrazione per ottenere
utilità che non gli spettino

A

nei rapporti privati il dipendente può sfruttare la posizione che ricopre nell'Amministrazione per ottenere utilità che non
gli spettino

B

nei rapporti privati il dipendente può menzionare la posizione che ricopre nell'Amministrazione al fine di richiedere
regali o altre utilità personali

C

Ai sensi dell'art. 10 del d.P.R. 62/2013 (Codice di comportamento dei dipendenti pubblici):32 EA0032

Sì, ma se gli ambiti di interessi di queste possono interferire con lo svolgimento dell'attività dell'ufficio deve darne
tempestiva comunicazione al responsabile dell'ufficio di appartenenza

A

Sì, senza alcuna limitazione al diritto di associazione costituzionalmente riconosciutoB

Sì, purché non perseguano finalità politicheC

In base al d.P.R. 62/2013, il dipendente pubblico può far parte di organizzazioni?33 EA0033

contro la Pubblica Amministrazione e, in particolare, tra i delitti dei privati contro la Pubblica AmministrazioneA

contro l'amministrazione della giustiziaB

contro la Pubblica Amministrazione e, in particolare, tra i delitti dei pubblici ufficiali contro la Pubblica AmministrazioneC

Tizio usurpa le attribuzioni inerenti a un pubblico impiego. Commette un delitto previsto dal Codice Penale tra i
delitti:

34 EA0034

Quando chiunque usi violenza o minaccia per opporsi a un pubblico ufficiale o a un incaricato di pubblico servizio,
mentre compie un atto d'ufficio o di servizio, o a coloro che prestano assistenza

A

Quando chiunque usi violenza o minaccia per opporsi a un pubblico ufficiale o a un incaricato di pubblico servizio fuori
dall'orario di lavoro 

B

Quando chiunque usi violenza a un cittadino che si trova presso gli uffici di un pubblico ufficialeC

Ai sensi dell'art. 337 del Codice Penale, quando si configura il reato di resistenza a pubblico ufficiale?35 EA0035

abuso d'ufficioA

violenza privata aggravataB

indebita limitazione della libertà personaleC

Se un pubblico ufficiale, nello svolgimento del proprio servizio, omettendo di astenersi in presenza di un interesse
proprio, arreca ad altri un danno ingiusto, commette il reato di:

36 EA0036

ConcussioneA

Malversazione a danno dei privatiB

Corruzione in atti d'ufficioC

Ai sensi del Codice Penale, il pubblico ufficiale che, abusando dei suoi poteri, costringe taluno a dare
indebitamente a terzi denaro, quale reato commette?

37 EA0037
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soltanto da chi è estraneo alla Pubblica AmministrazioneA

soltanto da chi svolge una pubblica funzione o presta un pubblico servizioB

solo da un pubblico ufficialeC

A norma del disposto di cui all'art. 316 bis c.p., il delitto di malversazione a danno dello Stato può essere
commesso:

38 EA0038

Mediante concorsoA

Secondo la graduatoria dell'Ufficio di collocamentoB

Solo per titoli e meriti professionaliC

Come si accede agli impieghi nelle Pubbliche Amministrazioni italiane, ai sensi dell'articolo 97 della Costituzione
italiana, salvo specifici casi stabiliti dalla legge?

39 EA0039

Comuni, Province, Città metropolitane, Regioni e StatoA

Comuni, Province, Regioni e StatoB

Stato, Regioni, Comunità montane e ComuniC

La Costituzione italiana dice che la Repubblica è costituita da una serie di Enti e li elenca. Quali sono
precisamente?

40 EA0040

La tutela e sicurezza del lavoroA

La previdenza socialeB

L'ordinamento e l'organizzazione amministrativa dello StatoC

Quale tra le seguenti è una materia di legislazione concorrente Stato-Regioni secondo il dettato costituzionale
italiano?

41 EA0041

al popolo, che la esercita nelle forme e nei limiti della CostituzioneA

solo al Parlamento, che la esercita nelle forme e nei limiti della CostituzioneB

alla maggioranza parlamentare che vince di volta in volta le elezioniC

La Costituzione italiana prevede espressamente che la sovranità appartiene:42 EA0042

impostare l'opzione di conferma di letturaA

aggiungere al messaggio "priorità alta"B

inserire il destinatario nel campo "Ccn"C

Utilizzando i più comuni programmi di posta elettronica, affinché il mittente riceva un messaggio di avvenuta
lettura quando il messaggio viene aperto è sufficiente:

43 EA0043

spostare una parola in un'altra posizione del documentoA

duplicare la parola selezionataB

cancellare la parola dall'intero documentoC

In un documento di Microsoft Office Word 2010, l'operazione di "Taglia/Incolla" di una parola serve per:44 EA0044
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=B3+B4+B5A

=B3+B5B

=B4+B5C

In Microsoft Excel 2021, l'espressione "=SOMMA(B3:B5)" equivale a:45 EA0045

ai dirigentiA

al personale, anche senza qualifica dirigenzialeB

agli organi di governoC

In base al d.lgs. 267/2000 e s.m.i., negli Enti locali la direzione degli uffici e dei servizi spetta:46 EA0046

Certificato medicoA

Data e il luogo di nascitaB

Iscrizione in albiC

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., quale dei seguenti NON è comprovabile con una dichiarazione sostitutiva ai
sensi dell’art. 46?

47 EA0047

una persona fisica o giuridica, un Ente pubblico, un raggruppamento di tali persone o Enti, compresa qualsiasi
associazione temporanea di imprese o un Ente senza personalità giuridica, ivi compreso il gruppo europeo di interesse
economico

A

l'imprenditore, il fornitore e il cliente di servizi oppure un raggruppamento o consorzio di essiB

solo i raggruppamenti e i consorzi, comunque denominatiC

Ai sensi dell'art. 3 del d.lgs. 50/2016, il termine "operatore economico" comprende:48 EA0048

il rapporto di lavoro A

l’organizzazione sindacaleB

i diritti politici dei lavoratoriC

In base al d.lgs. 165/2001 e s.m.i., "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle
Amministrazioni Pubbliche", la contrattazione collettiva disciplina:

49 EA0049

non segnalerà nullaA

segnerà come errata l'intera fraseB

segnalerà come errata la parola "boccia" proponendone la sostituzione con "doccia"C

Il correttore ortografico per la lingua italiana del programma di videoscrittura Microsoft Word 2010, esaminando la
frase "Fa caldo, credo che farò una boccia":

50 EA0050
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